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sprawozdania miesięcznego
Niniejsza instrukcja ma charakter informacji mającej na celu ułatwienie agregowania informacji 
o postępach we wdrażaniu PO RYBY 2014-2020. 
Na podstawie przesyłanych informacji IZ sporządza sprawozdanie miesięczne, którego celem jest ukazanie postępu wdrażania PO RYBY 2014-2020 w danym miesiącu, a nie tylko w postaci narastającej „do końca danego miesiąca”. Mając na uwadze powyższe, przesyłane sprawozdanie będzie sprawdzane w zakresie:
1. Wewnętrznej poprawności i spójności rachunkowej,
1. Poprawności i spójności rachunkowej w odniesieniu do raportu przesłanego za poprzedni okres sprawozdawczy.
W związku z powyższym należy szczególnie zwrócić uwagę na pola liczbowe i kwotowe wypełniane narastająco, w odniesieniu do poprzedniego sprawozdania. 
Obliczając postęp wdrażania w danym miesiącu porównujemy te same pozycje w 2 sąsiadujących sprawozdaniach. 
Sprawozdanie miesięczne przekazuje się w formie elektronicznej, w terminie do 15 dni po zakończeniu miesiąca.

Różnica pomiędzy dwoma sąsiadującymi sprawozdaniami stanowi „przyrost ilościowy” lub” przyrost kwotowy” spowodowany wdrażaniem programu.

Dlatego też wyjaśnienia będą wymagały następujące przypadki:
1. Limit finansowy należy podać zgodnie z przekazanym przez MGMiŻŚ arkuszem kalkulacyjnym. 
1. Należy wpisać, na który dzień przedstawiono dane.
1. Przyrost kwotowy lub ilościowy ma wartość mniejszą od „0”. Oznacza to, że np. w danym miesiącu podpisano (-5) umów o dofinansowanie;
1. Przyrost ilościowy jest 0, a adekwatny dla niego przyrost kwotowy jest różny od „0” np. Złożone wnioski = 0, kwota złożonych wniosków = 5.000,00 zł. Oznacza to, że w danym miesiącu nie złożono wniosków, ale ich kwota wyrażana narastająco wzrosła o 5000 zł.
Budowa tabeli
Tabela poprzedzona jest polem nagłówka. 
Tabela ma wypełnione nazwy kolumn oraz wypełnione nazwy wierszy odpowiadające strukturze 
PO RYBY 2014-2020.
Ostatni wiersz zawiera wartości sumy bądź proporcji (%) obliczone na podstawie wartości charakterystycznych dla poszczególnych priorytetów (suma dla wierszy nr 6, 25, 36, 41, 45, 50, 54).
Kolumna B
Poszczególne komórki należy uzupełnić o limity finansowe przekazane przez IZ PO RYBY 2014-2020 
z Arkusza Kalkulacyjnego (Tabela B kolumna C) przekazywanego przez IZ do IP do 5 każdego dnia miesiąca. 
Kolumna C
Zawiera informacje o liczbie wniosków o dofinansowanie, które wpłynęły do IP PO RYBY 2014-2020. 
Wartość ta wypełniana jest narastająco i nie może być pomniejszana, poza okolicznością błędu rachunkowego. 


Kolumna D i E
Zawiera wartość kwot dofinansowania zawartych w złożonym wniosku o dofinansowanie. Jeżeli beneficjent nie wypełni tego pola uznaje się wniosek jako pusty, ale złożony. Jeżeli nastąpi uzupełnienie kwoty dofinansowania wniosku należy wpisać ostateczną kwotę. Pole to wypełniane jest narastająco. 
Kolumna F= 100%*D/B 
Wartość procentowa kwoty złożonych wniosków do alokacji.
Kolumna G
Zawiera informacje o liczbie wniosków o dofinansowanie, które wpłynęły do IP PO RYBY 2014-2020
a które zostały wybrane do oceny - spełniły kryteria wyboru (tzw. lista wybrana 
do oceny/pozytywna). Lista ta jest sporządzana zgodnie z rozporządzeniami wykonawczymi 
do poszczególnych priorytetów (np. zgodnie z § 32 rozporządzenia Ministra Gospodarki Morskiej 
i Żeglugi Śródlądowej z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty i zwrotu pomocy finansowej na realizację operacji w ramach Priorytetu 5. Wspieranie obrotu i przetwarzania, zawartego w Programie Operacyjnym „Rybactwo i Morze”). Jeśli taka lista nie jest sporządzana w ramach działania, wartości będą takie same jak w kolumnie C.
Wartość ta wypełniana jest narastająco i może ulec zmianie przy aktualizacji listy. Sprawozdanie odzwierciedla dane na ostatni dzień miesiąca. 
Kolumna H i I
Zawiera wartość kwot dofinansowania zawartych w złożonym wniosku o dofinansowanie spełniające kryteria wyboru. Postępowanie jak przy kolumnie G.
Kolumna J= 100%*H/B 
Wartość procentowa kwoty wniosków spełniających kryteria do alokacji.
Kolumny K-M 
Zawierają informacje o wnioskach odrzuconych i wycofanych. Należy przedstawić tylko te wnioski, które zostały odrzucone po weryfikacji formalnej i merytorycznej, które były na tzw. pozytywnej liście oraz wnioski wycofane przez Wnioskodawców w trakcie weryfikacji lub po jej zakończeniu. Pole to wypełniane jest narastająco. 
Kolumny N – P
Zawiera dane na temat ilości i wartości podpisanych umów. Pola wypełniane są narastająco. 
Kolumny Q = 100%*O/B
Ukazuje wartość zakontraktowanej alokacji 
Kolumny R – T  
Zawierają informację na temat rozwiązanych umów i ich wartości. Pola wypełniane są narastająco.
Kolumny U – W 
Ukazują ilość i wartość podpisanych aneksów, tylko tych, które miały wpływ na kwotę dofinansowania. Wartość powinna przedstawiać różnicę pomiędzy kwotą umowy pierwotnej a faktyczną kwotą aneksu (różnica po między kwotami np. umowa pierwotna była zawarta na kwotę 100 zł, a aneks zmniejszył kwotę dofinansowania do 60 zł, to w kolumnie należy wykazać różnicę = 40 zł). 
Kolumny X – Z
Ukazują ilość i wartość umów czynnych (ostateczna wartość).
Kolumny AA = 100%*Y/B
Ukazuje wartość faktycznej zakontraktowanej alokacji 
Kolumny AB – AH 
Zawierają informację na temat złożonych przez Beneficjentów wniosków o płatność i ich wartości (proszę o podanie w wniosku o płatność – wnioskowana kwota dla danego etapu (z pkt. dane dotyczące wniosku o płatność)). Należy ująć wszystkie wnioski o płatność złożone do IP, czy 
to wniosek o płatność okresową czy końcową. Kwota powinna wynikać ze złożonych przez beneficjenta wniosków, a nie z umów czy faktycznie rozliczonych wniosków. Pola wypełniane 
są narastająco.
Kolumny AI – AM
Zawiera dane na temat ilości i wartości zrealizowanych płatności (w przypadku zleceń płatności UE 
i PL jest to jedna płatność. Nie dzielimy na dwie oddzielne płatność), zgodnie ze zrealizowanymi zleceniami płatności wyróżniając kwoty zleceń płatności zaliczkowych. Pola wypełniane 
są narastająco.
Kolumny AN = 100%*AJ/B
Ukazuje wartość zrealizowanych płatności do alokacji 
Kolumny AO – AQ 
Zawierają dane na temat ilości i wartości płatności dokonanych na rzecz beneficjentów, które rozliczają operację poprzez rozliczenie jej etapu lub całości (w tym rozliczające zaliczki), które będą ujęte w poświadczeniu wydatków. Należy wykazać również płatności dla Pomocy Technicznej czy Państwowych Jednostek Finansów Publicznych (nie wpisujemy wartości 0 tylko faktyczną kwotę rozliczającą). Pola wypełniane są narastająco. 
Kolumny AR = 100%*AP/B
Ukazuje wartość wydatków do poświadczenia w odniesieniu do alokacji 

